
 
 

 
 

ที่ อว 8128/ว1398                    ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 ๑๖๙ ถนนลงหำดบำงแสน ต ำบลแสนสุข
 อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๓๑ 
 

 2  เมษำยน  ๒๕๖8 
 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรม
เชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “โครงกำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือและแนวทำงกำรด ำเนินงำนระบบ New e-LAAS 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำนภำยใต้สังกัด ประจ ำปี  2568”  

 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวดั/นำยกเทศมนตรี/นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย รำยละเอียดโครงกำรฯ และแบบตอบรับเข้ำร่วมฯ  จ ำนวน  1  ชุด 
 

  ด้วยส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร  หลักสูตร                 
“โครงกำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือและแนวทำงกำรด ำเนินงำนระบบ New e-LAAS ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
และหน่วยงำนภำยใต้สังกัด ประจ ำปี  2568” โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถท ำงบกำรเงินด้วย
ระบบมือ และจัดส่งรำยงำนประจ ำเดือน ได้ และมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจแนวทำงกำรด ำเนินงำนระบบ(New e-LAAS)                   
ได้อย่ำงถูกต้อง ซึ่งมีค่ำลงทะเบียน ท่ำนละ 5,300บำท (-ห้ำพันสำมร้อยบำทถ้วน-) โดยด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม 
จ ำนวน 4 รุ่น ดังนี้ 

รุ่นที่ 1 วันที่ 18 - 20 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมหรรษำเจบี จังหวัดสงขลำ 
รุ่นที่ 2 วันที่ 21 – 23 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลองบีช ชะอ ำ จังหวัดเพชรบุร ี              
รุ่นที่ 3 วันที่ 27 – 29 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเฮลทแ์ลนด์ รีสอร์ท แอนด์ สปำ พัทยำ จังหวัดชลบรุี                
รุ่นที่ 4 วันที่ 4 – 6 พฤษภำคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมบ้ำนสวนคุณตำกอล์ฟแอนด์รีสอร์ท  

จังหวัดอุบลรำชธำนี 
 ในกำรนี้ มหำวิทยำลัยบูรพำ พิจำรณำเห็นว่ำโครงกำรฯ ดังกล่ำว จะเกิดประโยชน์แก่บุคลำกรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในสังกัดท่ำน ดังนั้น จึงขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น สมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร “โครงกำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือและแนวทำงกำร
ด ำเนินงำนระบบ New e-LAAS ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำนภำยใต้สังกัด ประจ ำปี  2568” ซึ่ง
บุคลำกรท้องถิ่นสำมำรถเข้ำอบรมได้โดยไม่ถือเป็นวันลำและสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมฯ ได้ตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยทุกประกำร 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำประชำสัมพันธ์โครงกำรฯ และให้บุคลำกรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้
สมัครเข้ำรับกำรฝึกอบรมฯ ดังกล่ำวด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง        

                

             ขอแสดงควำมนับถือ 

             
            (นำยวชัรพงษ์ สุขีวงศ)์ 

          รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำรและทักษะแห่งอนำคต ปฏบิัติกำรแทน 
          ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร ปฏิบัติกำรแทน 

       อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยบูรพำ 
ส ำนักบริกำรวิชำกำร 
โทรศัพท์ : 082-838-5878 /098-247-4091 
E-Mail: trainingbuu@gmail.com/www.aobrombuu.com 
 
 

 



 
 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร  
“โครงการจัดท างบการเงินด้วยระบบมือและแนวทางการด าเนินงานระบบ New e-LAAS  

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด ประจ าปี  2568” 
 

1. หลักการและเหตุผล 
 ตำมหนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 1394 ลงวันที่ 26 มีนำคม 2568  เรื่อง ปิด
ปรับปรุงระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(New e-LAAS) และตำมหนังสือกรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่นแนวทำงปฏิบัติกำรใช้งำนในระบบบัญชี มท 0808.4/ว734 ลงวันที่ 17 กุมภำพันธ์ 2568 เรื่อง กำร
ขยำยระยะเวลำปิดระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กำรปกครองส่วนท้องถิ่น หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น
แนวทำงปฏิบัติกำรใช้งำนในระบบบัญชี มท 0808.4/ว 4007 ลงวันที่ 17 กันยำยน 2567 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติกำร
ใช้งำนในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) และหนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครอง
ท้องถิ่นที่ มท 0808.4/ว 4008 ลงวันที่ 17 กันยำยน 2567 เรื่อง แนวทำงกำรปฏิบัติงำนในกรณีที่ ระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ขัดข้องไม่สำมำรถใช้งำนได้ แจ้งให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นและหน่วยงำนภำยใต้สังกัด ที่ไม่สำมำรถปฏิบัติงำนในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ระบบ e-LAAS และระบบ New e-LAAS ได้ และมีควำมจ ำเป็นต้องด ำเนินกำรเกี่ยวกับงบประมำณ กำรรับเงิน                  
กำรจ่ำยเงิน และกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยระบบมือ และให้รำยงำนให้ผู้บริหำรทรำบนั้น 
 ด้วยเหตุผลดังกล่ำวนี้  ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้ตระหนักและเล็งเห็นควำมส ำคัญใน
ปัญหำดังกล่ำว จึงได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “โครงกำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือและ
แนวทำงกำรด ำเนินงำนระบบ New e-LAAS ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำนภำยใต้สังกัด ประจ ำปี 
2568” เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือ และจัดส่งรำยงำนประจ ำเดือน ได้ และมี
ควำมรู้ ควำมเข้ำใจแนวทำงกำรด ำเนินงำน ระบบ(New e-LAAS) ได้อย่ำงถูกต้อง  
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ มีทักษะและกำรปฏิบัติงำนในกำรบันทึกบัญชีและ
กำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือ 
 2.2 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถจัดท ำรำยงำนกำรเงินด้วยระบบมือเพื่อน ำส่งตำมระเบียบภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนดเป็นปัจจุบันและถูกต้อง  
  2.3 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำรำยงำนพิสูจน์เงินสะสม ด้วยระบบมือและสำมำรถน ำส่งได้ตำม
ระเบียบที่ก ำหนดไว้ 
 2.4 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำงบทดลองรำยไตรมำสด้วยระบบมือ และน ำส่ งคลังจังหวัดได้
ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 
 2.5 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำยด้วยระบบมือ ได้อย่ำงถูกต้อง 
 2.6 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้รับควำมรู้ควำมเข้ำใจแนวทำงกำรด ำเนินงำนระบบ New e-LAAS 
 
3. กลุ่มเป้าหมาย 
  3.1 นำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/สมำชิกสภำท้องถิ่น 
  3.2 ปลัด/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  3.3 หัวหน้ำส่วนรำชกำร/ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก /ผู้อ ำนวยกำรกอง/หัวหน้ำฝ่ำยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  3.4 ข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่/พนักงำนส่วนท้องถิ่น/ลูกจ้ำงประจ ำ/พนักงำนจ้ำง ฯ 
  3.5 บุคลำกรผู้ปฏิบัติงำนในหน่วยงำนภำยใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
  3.6 บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ผู้บริหำรท้องถิ่นพิจำรณำอนุญำตให้เข้ำรับกำรอบรม ตำมโครงกำร ฯ 
 
 
 
 
 



 
 

4. ระยะเวลา/สถานที่จัดฝึกอบรม 
           รุ่นที่ 1 วันที่ 18 - 20 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมหรรษำเจบี จังหวัดสงขลำ 

รุ่นที่ 2 วันที่ 21 – 23 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลองบีช ชะอ ำ จังหวัดเพชรบุรี 
รุ่นที่ 3 วันที่ 27 – 29 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเฮลท์แลนด์ รสีอร์ท แอนด์ สปำ พัทยำ  จังหวัดชลบุร ี
รุ่นที่ 4 วันที่ 4 – 6 พฤษภำคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมบ้ำนสวนคุณตำกอล์ฟแอนด์รีสอร์ท จังหวัดอุบลรำชธำนี 

 

5. การด าเนินการฝึกอบรม 
5.1 การบรรยาย อภิปราย ฝึกปฏิบัติ และตอบข้อซักถามโดยนางสาวญาณิศา ปะตุกา ต าแหน่งหัวหน้าฝ่าย

การเงินและบัญช(ีพร้อมทีมครู ก.) วิทยากรคนท้องถิ่นผู้มีประสบการณ์ตรงในการปฏิบตัิงานด้านบัญชี 
5.2 ผู้เข้าฝึกอบรมต้องเตรียมเอกสารเพื่อเข้ารับการฝึกอบรม ดังนี้ 

1. งบทดลองระบบ e-LAAS ประจ ำเดือนมกรำคม 2568 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. งบทดลองปรับปรุงหลังปิดบัญชปีระจ ำปีงบประมำณ 2567 ของหน่วยงำนภำยใต้สังกัด/งบทดลอง

ระบบNew e-LAAS ล่ำสุด 
3. รำยกำรรับและจำ่ยเงิน (ใบเสรจ็รับเงิน/หลักฐำนรับเงิน ฎีกำเบิกเงิน) รำยละเอียดกำรจัดท ำงบ

กำรเงินด้วยระบบมือและกำรน ำเข้ำระบบย้อนหลัง 
4. เสตทเมนท์บัญชีเงินฝำกธนำคำรเพื่อจัดท ำงบกระทบยอดของหน่วยงำน 
5. แผนปฎบิัติกำร/เงินบ ำรุง ของหน่วยงำนภำยใตส้ังกัด 

 

6. ค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่ายเขา้รับการฝึกอบรม 
6.1 ค่ำลงทะเบียนฝึกอบรม จ ำนวนท่ำนละ 5,300 บำท (-ห้ำพันสำมร้อยบำทถ้วน) เพื่อจ่ำยเป็นค่ำเอกสำร

หนังสือคู่มือ ค่ำกระเป๋ำ ค่ำวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่ำง ๆ ค่ำเช่ำเครื่องคอมพิวเตอร์และค่ำอินเทอร์เน็ต ค่ำอำหำร
กลำงวัน ค่ำอำหำรว่ำงเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ ค่ำตอบแทน/ค่ำเดินทำงของวิทยำกร ค่ำจัดสถำนที่อบรม *(ไม่รวม
ค่ำที่พัก) โดยสำมำรถเบิกค่ำลงทะเบียน และค่ำใช้จ่ำยจำกต้นสังกัดได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยใน
กำรฝึกอบรมและกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ส่วนที่ 2 ข้อ 28 (1) 

6.2 ค่ำที่พัก ค่ำพำหนะ และค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำง ให้ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยจำกงบประมำณต้นสังกัดของ       
ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมฯ ได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย เม่ือได้รับอนุมัติจำกผู้บงัคับบญัชำแล้ว 
 6.3 ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ เปน็หน่วยงำนรัฐ มีหน้ำที่บริกำรวชิำกำรจัดฝึกอบรม ให้แก่
หน่วยงำนต่ำงๆ และท้องถิน่ ดังนั้น ผูท้ี่เข้ำรับกำรฝึกอบรมฯ จะได้รับใบเสร็จรับเงนิที่เจ้ำหนำ้ทีอ่อกให้โดย
มหำวิทยำลยับูรพำ เทำ่นัน้ *จงึสำมำรถเบิกค่ำใช้จำ่ยในกำรฝึกอบรม (ค่ำลงทะเบียน) ได้เต็มจ ำนวน และสำมำรถเบิก
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นได้ตำมสิทธิทุกประกำร 
 

7. ประโยชน์ทีจ่ะได้รับ 
  7.1 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ มีทักษะและกำรปฏิบัติงำนในกำรบันทึกบัญชีและกำรจัดท ำ
งบกำรเงินด้วยระบบมือ 
 7.2 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถจัดท ำรำยงำนกำรเงินด้วยระบบมือเพื่อน ำส่งตำมระเบียบภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนดเป็นปัจจุบันและถูกต้อง  
  2.3 ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำรำยงำนพิสูจน์เงินสะสม ด้วยระบบมือและสำมำรถน ำส่งได้ตำมระเบียบที่
ก ำหนดไว้ 
 2.4 ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำงบทดลองรำยไตรมำสด้วยระบบมือ และน ำส่งคลังจังหวัดได้ภำยในระยะ 
เวลำที่ก ำหนด 
 2.5 ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำยด้วยระบบมือ ได้อย่ำงถูกต้อง 
 2.6 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้รับควำมรู้ควำมเข้ำใจแนวทำงกำรด ำเนินงำนระบบ New e-LAAS 
 
 
 
 
 



 
 

 

8. การประเมินผลโครงการ 
กำรสังเกตพฤติกรรมควำมสนใจ กำรใช้แบบสอบถำมเกี่ยวกับควำมรู้ควำมเข้ำใจ /ควำมพึงพอใจที่มีต่อกำร

ด ำเนินงำนฯ ทั้งนี้ ต้องมีเวลำเข้ำอบรมไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 จึงจะผ่ำนกำรฝึกอบรมจำกมหำวิทยำลัยบูรพำ 
 
 

 

9. การสมัคร /การช าระค่าลงทะเบียน 
1. สอบถำมรำยละเอียดโครงกำรเพิ่มเติมโดยทำงกลุ่มไลน์ (Line) ด้วยวิธีกำรสแกน QR Code 
 
                                                                                              กลุ่มLineโครงการ      
ดาวน์โหลดเอกสารโครง 

 

    ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีการสแกน QR Code 
 
 

*ส่งใบสมัครก่อนการฝึกอบรม 7 วัน และให้ประสานเจ้าหน้าที่โดยตรง 
2. กำรช ำระค่ำลงทะเบียน โดยวิธีกำร ดังนี้ 

2.1) กำรช ำระผ่ำนทำง ใบน ำฝำก (Pay-in slip) 
กรุณำช ำระผ่ำนบัญชีออมทรัพย์ที่ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) สำขำมหำวิทยำลัยบูรพำ                   

ชื่อบัญชี “ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ” บัญชีเลขที่ 386 – 0 -87206 -0 และถ่ำยส ำเนำใบน ำฝำก 
(Pay-in slip) /พร้อมเขียน ชื่อ-สกุล /สังกัด /เบอร์ติดต่อเพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง และให้น ำหลักฐำน
กำรโอนเงินมำแสดงในวันลงทะเบียนด้วย  

* กรณีโอนเงินค่ำลงทะเบียนต่ำงธนำคำร กรุณำโอนเงินเข้ำบัญชี มหำวิทยำลัยบูรพำ ก่อนวันเข้ำ
รับกำรฝึกอบรมอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 

2.2) ไม่รับเช็คหน้างานทุกกรณี 
*กรณีผู้สมัคร มีเหตุไม่สำมำรถโอนเงินได้ ให้น ำเงินสดมำช ำระค่ำลงทะเบียน ณ สถำนที่อบรม  

ในช่วงเวลำรับลงทะเบียนกับเจ้ำหน้ำที่ *(กรุณำระบุไว้ ในแบบตอบรับฯ และให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ฯ รับทรำบด้วย) 
 
 

10. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ฝ่ำยพัฒนำสังคมและสิ่งแวดล้อม ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 

เลขที่ 169 ถนนลงหำดบำงแสน ต ำบลแสนสุข อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20131 
โทรศัพท์ส ำนักงำนฯ หมำยเลข 038-102283 (สำมำรถติดต่อสอบถำมได้ในวัน และเวลำรำชกำร) 

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม  
                   Line@ : @aobrom.buu (ม@ีด้วย)                                                                    กลุ่มLineโครงการ      
 คุณชริตำ       โทรศัพท์หมำยเลข 098-247 4091 
 คุณวิมลวรรณ  โทรศัพท์หมำยเลข 098-307 9274 
                 คุณรัตนภรณ์  โทรศัพท์หมำยเลข 099-985-9850 
                 คุณร ำไพร      โทรศัพท์หมำยเลข 081-985-8361 
 www.aobrombuu.com 

 
  
 
 
 
 
 



 
 

ส ารองห้องพัก 
รุ่นที่ 1 วันที่ 18 – 20 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมหรรษำเจบี  จังหวัดสงขลำ 
เบอร์โทร 074-234-301 
 
รุ่นที่ 2 วันที่ 21 – 23 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลองบีช ชะอ ำ  จังหวัดเพชรบุรี 
เบอร์ โทร.087 529 6444 หรือ 081 402 6644 หรือ 032 472 444 รำคำคืนละ  1,500 บำท ทั้งพัก
เดี่ยวและพักคู ่
 
รุ่นที่ 3 วันที่ 27 – 29 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเฮลแลนด์ รีสอร์ท แอนด์ สปำ พัทยำ  จังหวัดชลบุรี 
เบอร์โทร 033 – 154 999 หรือ Line : @healthlandspa 
 
รุ่นที่ 4 วันที่ 4 – 6 พฤษภำคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมบ้ำนสวนคุณตำกอล์ฟแอนด์รีสอร์ท จังหวัดอุบลรำชธำนี  
เบอร์โทร 045 251 288 หรือ 093 498 8811 
 
 
  
   
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

ก าหนดการ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ 

หลักสูตร “การจัดท างบการเงินด้วยระบบมือและแนวทางการด าเนินงานระบบ New e-LAAS ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด ประจ าปี  2568”  

**************************************** 
 

วันแรก 
13.00 - 16.30 น.  - ลงทะเบียน / รับเอกสำรประกอบกำรฝึกอบรม 
 
 
วันที่สอง 
                                            บรรยายโดยนางสาวญาณิศา  ปะตุกา ต าแหน่งหัวหนา้ฝ่ายการเงินและบัญชี                             
08.00 - 09.00 น.   - ลงทะเบียน / รับเอกสำรประกอบกำรฝึกอบรม 
09.00 - 16.00 น.  บรรยายการและปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 
     ของหน่วยงานภายใต้สังกัด(New e-LAAS) 

1. การจัดท าฐานข้อมูลค่าตั้งต้นการด าเนินงานในระบบ 
-   ฐำนข้อมูลรำยได้ 
-   ฐำนข้อมูลลูกหนี้ 
-   ฐำนข้อมูลวัสดุคงเหลือ 
-   ฐำนข้อมูลรำยได้ค่ำสินค้ำและบริกำรรับล่วงหน้ำ 
-   ฐำนข้อมูลเลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร 
-   ก ำหนดชื่อและต ำแหน่งผู้อนุมัติ 
-   ใบผ่ำนรำยกำรบัญชีส ำหนับหน่วยงำนภำยใต้สังกัด 
-   น ำงบทดลองปรับปรุงหลังปิดบัญชีเข้ำระบบNew e-LAAS 
-   น ำสินทรัพย์เข้ำระบบ New e-LAAS 

  2. ระบบงบประมาณ 
       กำรก ำหนดวงเงินส ำหรับกำรเบิกจ่ำยของหน่วยงำนภำยใต้สังกัด  

- งบประมำณ 
- เงินงบประมำณค้ำงจ่ำย 
- ส่วนทุน 
- รำยงำน 

     3.  ระบบรายรับ 
           -   จัดท ำใบน ำส่งเงิน 
           -    จัดท ำใบส ำคัญสรุปใบน ำส่งเงิน 
           -    ค้นหำ/ยกเลิก ใบน ำส่งเงิน  
           -    ค้นหำใบส ำคัญสรุปใบน ำส่งเงิน 
           -     เงินอุดหนุนจำกหน่วยงำนอ่ืน/เฉพำะกิจ 
           -     รำยงำนรำยรับ 
      
        
 
 
 
 
 



 
 

        4. ระบบรายจ่าย 
        - บันทึกรำยกำรตั้งหนี ้
        - จัดท ำฎีกำ (กรณีจัดซื้อจัดจ้ำง) 
        - จัดท ำฎีกำ (กรณีไมจ่ัดซื้อจัดจ้ำง) 
        - ตรวจรับฎีกำและเอกสำร 
         - บันทึกรำยกำรจ่ำย 
                                                 - ค้นหำ/แก้ไข/ยกเลกิ รำยกำรตั้งหนี้ 
        - ค้นหำ/แก้ไข/ยกเลิก ฎีกำ 
         - รำยงำนรำยจำ่ย/ทะเบียนต่ำงๆ 
    5.  ระบบบญัช ี
         - กำรปรับปรุงบัญช ี
         - จัดท ำงบกำรเงินรวมประจ ำปี 
         - รำยงำนกำรเงิน 
         - ฐำนข้อมูลสนิทรัพย์หมุนเวียน/ไม่หมนุเวียนอ่ืน 
         - ฐำนข้อมูลเงินรับฝำก 
         - ทะเบียนสินทรัพย ์
    6.  การบริหารระบบ 
         - กำรจัดกำรสิทธิ์ผู้ใช้งำน 
         - กำรก ำหนดค่ำตั้งตน้ 
         - กำรจัดกำรฐำนข้อมูล 
              7.  การน าเข้าข้อมูลย้อนหลังด้านรายรับ – รายจ่าย ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2567  
         - กำรจัดท ำใบน ำส่งเงิน ใบส ำคัญสรุปใบน ำส่งเงนิ 
         - กำรจัดท ำฎีกำตำ่งๆ  
         - กำรบันทึกใบผ่ำนรำยกำรรำยรับ  
         - กำรบันทึกใบผ่ำนรำยกำรตั้งหนี้ 
         - กำรบันทึกใบผ่ำนรำยกำรจ่ำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

วันที่สาม 
                           บรรยายโดยนางสาวญาณิศา  ปะตุกา ต าแหน่งหัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี       
08.00 – 16.30 น.     บรรยายแนวทางปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS)  
1. กำรจัดท ำฐำนข้อมูลค่ำตัง้ต้นกำรด ำเนินงำนในระบบ   
2. ระบบงบประมำณ 
3. ระบบรำยรบั 
4. ระบบรำยจ่ำย 
5. ระบบบัญช ี
6. กำรบริหำรระบบ 
7. กำรจัดท ำงบกำรเงินด้วยระบบมือขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำน

ภำยใต้สังกัด 
8. กำรบันทึกบญัชีด้วยระบบมือขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำน

ภำยใต้สังกัด 
9. กำรพิสูจน์เงินสะสม 
10. กำรจัดท ำงบทดลองรำยไตรมำส 
11. กำรจัดท ำทะเบียนรำยจ่ำย 
12. แนวทำงกำรน ำเข้ำระบบย้อนหลังตำมหนงัสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นที่ 

มท 0808.4/ว 4008 ลงวันที ่ 17  กันยำยน 2567  เรื่อง  แนวทำงกำร
ปฏิบัติงำนในกรณีที่ระบบบัญชคีอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 
(New e-LAAS) ขัดข้องไม่สำมำรถใช้งำนได้   
 

 
หมายเหตุ ***ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  - พักรับประทานอาหารว่าง เวลา 10.30-10.45 น.และเวลา 14.30 -14.45 น. 

    - พักรับประทานอาหารกลางวัน เวลา 12.00 – 13.00 น. 



 
 

 

ส่งแบบตอบรับ 

 

 
 
 

 

วันท่ี.............. เดือน ....................... พ.ศ. ................. 

 สังกัด............................................................................... ต ำบล ......................................................................................... 

อ ำเภอ ..........................................................................จังหวัด ........................................................ รหัสไปรษณีย์ .................................... 

โทรศัพท์มือถือ/ส ำนักงำน ......................................................................... โทรสำร ..................................................................................... 
มีควำมประสงค์จะเข้ำร่วมอบรมฯ “และได้รับอนุญำตจำกผู้บังคับบัญชำแล้วตำมระเบียบและกฎหมำยก ำหนดทุก

ประกำร ดังน้ี” (ระบุรุ่นท่ีท่ำนต้องกำรสมัคร √  ) 
............รุ่นที ่1 วันท่ี 18 - 20 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมหรรษำเจบ ี จังหวัดสงขลำ 
............รุ่นที่ 2 วันท่ี 21 – 23 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลองบีช ชะอ ำ  จังหวัดเพชรบุรี 
............รุ่นที่ 3 วันท่ี 27 – 29 เมษำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเฮลท์แลนด์ รีสอร์ท แอนด์ สปำ พัทยำ  จังหวัดชลบุรี        
............รุ่นที่ 4 วันท่ี 4 – 6 พฤษภำคม พ.ศ.2568 ณ โรงแรมบ้ำนสวนคุณตำกอล์ฟแอนด์รีสอร์ท จังหวัดอุบลรำชธำนี  
 

กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจง หรือ พิมพ์ เพ่ือการออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 

๑........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์......................................................... 

2........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์........................................................ 

3........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์........................................................ 

4........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์......................................................... 

5........................................................ต ำแหน่ง........................................................โทรศัพท์......................................................... 

พร้อมนี้ได้ช ำระค่ำลงทะเบยีน ท่ำนละ 5,300.-บำท (ห้ำพันสำมร้อยบำทถ้วน) รวม.......................................คน   

รวมเป็นเงิน....................................บำท (..................................................................................) เรียบร้อยแล้ว 

       ลงชื่อ                     ผู้ตอบรับ 
          (.................................................................) 
          ต ำแหน่ง...................................................................... 
 
 

*หมายเหตุ  ส่งใบสมัครไดท้ี่ (e-mail) trainingbuu@gmail.com หรือ Scan QR code  
 หรือสมัครผ่านเวปไซ www.aobrombuu.com 
การช าระค่าลงทะเบียน ผ่ำนบญัชีออมทรัพย์ ธนำคำรกรุงไทย สำขำมหำวทิยำลัยบูรพำ “ส ำนกับริกำรวิชำกำร 
มหำวิทยำลยับูรพำ” บัญชีเลขที ่386 – 0 -87206 -0  

ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม                         

       
 
 

แบบตอบรับ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร  

“โครงการจัดท างบการเงินด้วยระบบมือและแนวทางการด าเนินงานระบบ New e-LAAS  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด ประจ าปี  2568” 

คุณชริตำ       โทรศัพท์ 098 - 247 4091 
คุณวิมลวรรณ  โทรศัพท์ 082 – 838 5878 
คุณรัตนภรณ์   โทรศัพท์ 099 - 985 9850 
คุณร ำไพร      โทรศัพท์ 081 – 985 8361  
 

mailto:ciet.buu@hotmail.com%20หรือ

